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Szám: 183/2/2007.

Szervezeti és Működési Szabályzat

1. A könyvtár neve, székhelye

Községi Könyvtár

8045 Isztimér, Köztársaság u. 87. 

2. A fenntartó neve, székhelye:

Isztimér Község Önkormányzat Képviselő-testülete

8045 Isztimér, Köztársaság u. 77. 
3. A könyvtár felügyeleti szerve


Isztimér és Bakonykúti Községek Körjegyzősége
8045 Isztimér, Köztársaság u. 77. 
4. Létesítésre vonatkozó adatok:

Alapítás éve: 2007. 
5. A könyvtár jellege, a könyvtári rendszerben elfoglalt helye:

Közművelődési könyvtár 


A Fejér Megyei Közművelődési könyvtári rendszer tagkönyvtára.
Szakmai és módszertani tanácsot a Vörösmarty Mihály Megyei Könyvtártól kérhet. 
6. A könyvtár feladatai

Mint nyilvános könyvtár,  a település közművelődési könyvtáraként a lakosság általános tájékozódásához, művelődéséhez, a tanuláshoz, a szakmai munkához, az igényes szórakozáshoz szükséges dokumentumok és szolgáltatások biztosítása.  

7. A könyvtár gyűjtőköre, állománygyarapítása, nyilvántartás:
A könyvtár általános gyűjtőkörű.
Gyűjteményét vásárlás formájában gyarapítja, igénybe veszi a kedvezményes könyvvásárlási lehetőségeket, illetve elfogadja a részére adott ajándékkönyveket és egyéb kiadványokat. 
Állományáról egyedi és csoportos nyilvántartást vezet. 

Állományellenőrzés és törlést a mindenkori érvényes jogszabályok alapján végez. 

A könyvtári állomány feltárását katalógussal vagy számítógépen biztosítja. 
8. A könyvtár gazdálkodása: 

A könyvtár nem önállóan gazdálkodó szervezet.


Gazdálkodását az alapító okirat szerint látják el. 
9. A könyvtár működésének személyi feltételei:


A könyvtáros részmunkaidős.

Alkalmazásáról és kinevezéséről a fenntartó szerv dönt.

Tevékenységéről az önkormányzat munkatervében foglaltak szerint számol be.
10. A könyvtár használata:
10.1. Ingyenes alapszolgáltatások

·    Könyvtárlátogatás
·    A könyvtár helyben történő használata

·    Az állományfeltáró eszközök használata

·    Információ a könyvtár és a könyvtári rendszer szolgáltatásairól.

10.2. A 9.1. pontban felsoroltakon kívüli szolgáltatások a könyvtárba való beiratkozással vehetők igénybe. 

· A beiratkozott olvasó ingyenesen kölcsönözhetik a nyomtatott könyvtári dokumentumokat. 
· A könyvtárhasználónak a beiratkozáskor a következő személyes adatait kell közölnie és igazolnia: név, anyja neve, születési helye és ideje, lakcíme, személyi igazolványának vagy útlevelének száma.
· 14 éves korig szülői beleegyező nyilatkozat kell a könyvtári tagsághoz.

· Diákoknak a tagdíja egy naptári évre 150.- Ft, felnőtteknek 300.- Ft.

· Egy alkalommal 5 könyvnél többet nem lehet kölcsönözni.

· A kölcsönzési határidő a kivételtől számított harminc nap. Kétszer lehet hosszabbítani.

· A késedelmi díj, amelyet a kölcsönző akkor fizet, ha a nála lévő könyvtári könyveket nem hozza vissza határidőre, hetente 100.- Ft.

· A megrongálódott és elveszett könyveket meg kell téríteni. A térítés mértéke új könyv esetén a teljes ár, régebbi kiadású könyveket a könyvtáros becslése alapján kell megtéríteni. A becslés alapja a könyv eredeti ára, valamint az infláció mértéke.

· A könyvtári tagok a társasjátékokat is használhatják, helyben. A játékot a kölcsönzőnek kell összerakva visszaadnia a könyvtárosnak.

· Aki a fentieket nem tartja be, a könyvtári kölcsönzésből kitiltható.

· A fenti működési rendet minden beiratkozó a kölcsönző kártyákat tartalmazó tasak hátulján aláírásával elismeri, és magára nézve kötelezőnek tartja.

11. A könyvtár nyitvatartása



Szerdán:
               
14-18 óráig

                   

Csütörtökön:  

10-12 óráig

                                                  

         
16-18 óráig

12. Adatszolgáltatás

A könyvtár a mindenkori jogszabályok szerinti, valamint a fenntartó által elrendelt adatszolgáltatást évente, illetve a külön rendelkezésben meghatározott határidővel elvégzi. 
13. Záró rendelkezések

A szabályzat naprakész állapotáról, a szükséges módosításokról, a könyvtáros javaslatainak figyelembe vételével a fenntartó gondoskodik. 

A szabályzatot megkapta:

· Isztimér Község Önkormányzata

· Szolga Ferencné könyvtáros

· Vörösmarty Mihály Megyei Könyvtár
Isztimér, 2007. március 29.
…………………………………

……………………………………….
Fiedler Albertné 



Szolga Ferencné
 polgármester



     könyvtáros
Községi Könyvtár


8045. Isztimér, Köztársaság út 87.


Tel/Fax:  (22) 420-317


E-mail: pm.isztimer@morterseg.hu


kulturhaz_isztimer@vivamail.hu
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